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ETAPA I 

Estar inscrito al 
momento de 

registrar el 
Servicio Social

Contar el 70% 
de avance 

reticular en 
Kardex

Tener las 5 
Actividades 

Complementarias 
cargadas en 

Kardex 

Tener  cargado el 
Servicio Social 

como materia en 
su Kardex 

La Dependencia 
se registrará con 

el QR para la 
autorización de  

Programa 

Contar con  
correo 

Institucional 

Ver video de la 
junta 

Informativa del 
Servicio Social

Realizar el 
examen de 

conocimiento 
del Servicio 

Social

Entrar a su 
expediente digital 

en la plataforma de 
SITEC

Informar por correo 
para  validar 

formatos  y descargar 
Carta de Pres

El alumno 
registrará su 

Servicio Social 
con un QR

R E Q U I S I T O S  I N D I S P E N S A B L E S  P A R A  R E G I S T R A R  E L  

S E R V I C I O  S O C I A L 



Para poder registrar su Servicio Social con el formulario del QR de la página del ITT usted deberá estar INSCRITO en el Depto

Servicios Escolares

ETAPA I 



Para poder registrar su Servicio Social con el formulario del QR de la página del ITT usted deberá contar con el 70% de avance 

reticular en su Kardex 

VERIFICAR QUE TENGA EL 

70% DE AVANCE 

RETICULAR

ETAPA I 



Para poder registrar su Servicio Social con el formulario del QR de la página del ITT usted deberá tener sus 5 actividades 

complementarias cargados en su Kardex

VERIFICAR QUE TENGA 

CARGADA LAS 5 

ACTIVIDADES 

COMPLEMENTARIAS

ETAPA I 



Para poder registrar su Servicio Social con el formulario del QR de la página del ITT usted deberá tener cargado su Servicio Social 

como materia en su Kardex

VERIFICAR QUE TENGA 

CARGADO EL SERVICIO 

SOCIAL COMO MATERIA

ETAPA I 



ETAPA I 

Si te encuentras en 13vo semestre pasarás a Caso Comité por lo que No podrás Registrar su Servicio Social tendrás que acudir con tu 

Coordinador de Carrera a solicitar Prorroga para Caso Comité para poder continuar con su semestre y con su Servicio Social, y cuando le llegue su 

dictamen de Autorización entonces procederá a pagar su inscripción y presentarlos ambos comprobantes a la Oficina de Servicio Social para llevar  

cabo su Registro y la Apertura de su Expediente Digital en la Plataforma de Sitec

SI SE ENCUENTRA EN EL 13vo 

SEMESTRE NO PODRA REGISTARR 

SU SERVICIO SOCIAL ACUDIR CON 

SU COORDINADOR DE CARRERA



ETAPA I 

Dar click al botón rojo y se arrojada la siguiente pagina https://sitec.tijuana.tecnm.mx/servicio_social/ ingresar su numero de

control y dar click en donde indica Curso de inducción

https://sitec.tijuana.tecnm.mx/servicio_social/


ETAPA I 

Ahora usted deberá ver el video del Curso de Inducción para el proceso del Servicio Social que estará

abierto en la pagina del ITT en el apartado del Servicio Social a partir del 5 al 19 de agosto 2024, dar click en

Examen



ETAPA I 

Después de haber visto el video del curso de Inducción del Servicio Social ahora usted tendrá que realizar un 

examen de conocimiento en base al video del curso de inducción en la página del ITT dar click a Enviar respuesta



Si usted aprobó el examen de conocimiento del Servicio Social y con los requisitos mencionados entonces usted ahora deberá

registrar su Servicio Social con el formulario del QR que sale al final una vez aprobado el examen, este formulario estará abierto del

05 al 19 agosto 2024 sin prorroga

ETAPA I 



ETAPA I 

Recuerde que usted deberá contar con un correo Institucional para llevar a cabo con el proceso de su Servicio Social

en caso de no contar con un correo Institucional entonces usted deberá tramitarlo en el Centro de Computo en la

pagina del ITT en el apartado “Correo Institucional” en donde anotará sus datos para su seguimiento o seguir la

siguiente liga: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeXcbOp__hqXjySolF2AJnDmCntzUsri4lnkmZ0-xQbxgZcng/viewform

https://www.tijuana.tecnm.mx/correo-institucional-2/


Usted deberá compartir el formulario del QR de la página del ITT con la Dependencia para su registro en donde la 

Dependencia capturará los datos y su Programa para la realización del Servicio Social con los alumnos, la Dependencia 

deberá utilizar su correo Empresarial y éste formulario estará abierto del 16 de junio a 18 de octubre 2024

ETAPA I 



Usted revisará en el “BANCO DE DEPENDENCIAS” si la Dependencia y su programa fueron autorizados, en caso contrario que no haya 

sido autorizada usted tendrá que buscar en la lista una dependencia de las que si fueron autorizadas para la realización de su 

Servicio Social. https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ap_4Ce7799mVoqHzd2stI_wt9cQGHVWqMDtXzEalGvg/edit?usp=sharing

ETAPA I 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ap_4Ce7799mVoqHzd2stI_wt9cQGHVWqMDtXzEalGvg/edit?usp=sharing


Después de que usted como Alumno y la Dependencia hayan registrado el servicio social con el formulario en el QR del periodo 
agosto 2024-febrero 2025 procederá a descargar y leer detenidamente el Manual 1 en la página del Servicio Social o en la 
siguiente liga https://www.tijuana.tecnm.mx/servicio-social/

ETAPA I 



Una vez registrado el Servicio Social con el formulario del QR, ahora usted como alumno podrá acceder a su expediente digital en la Plataforma de 

Sitec que estará abierta a partir del 23 agosto 2024, a la pagina del ITT en la sección Alumnos en el apartado Servicio Social dirigirse al Botón Rosa 

“Expediente de Servicio Social” se arrojara la siguiente liga https://sitec.tijuana.tecnm.mx/servicio_social/ colocar su Numero de Control y dar aceptar

PASOS PARA ACCEDER A SU EXPEDIENTE DIGITAL EN PLATAFORMA DE SITEC

ETAPA I 

https://sitec.tijuana.tecnm.mx/servicio_social/


Ahora usted procederá a capturar la información de la dependencia en su Expediente Digital los mismos datos que registró la Dependencia en el QR que 

se verá reflejado en el “BANCO DE DEPENDENCIAS” deberá capturar en MAYUSCULAS y sin ACENTOS esta Plataforma de Sitec y estará abierta a partir del 

23 AGOSTO 2024  

• CORREO INSTITUCIONAL Deberás contar un correo Institucional para poder acceder a su expediente digital en la 

Plataforma de Sitec

• CAPTURAR Deberás capturar con Mayúsculas sin Acento

• NOMBRE DE LA DEPENDENCIA Deberás anotar los mismos datos y Programa que la Dependencia registró en el 

formulario del QR y que esté autorizado en el “BANCO DE DEPENDENCIAS”

• NOMBRE DEL PROGRAMA: Deberás anotar el mismo nombre de Programa que la Dependencia registró en el formulario 

del QR y que se verá reflejado en el “BANCO DE DEPENDENCIAS”

• NOMBRE DEL JEFE DE ÁREA U OFICINA: Deberás anotar el nombre del Jefe del Área u Oficina porque es a quien va 

dirigida directamente la carta de presentación 

• NOMBRE DE ASESOR DEL SERVICIO SOCIAL: Deberás anotar el nombre del Asesor del Servicio Social porque es a quien 

va dirigida con atención en la carta de presentación 

• MODALIDAD: Deberás anotar Interno si es dentro de ITT, Externo si es fuera del ITT

• SECTOR: Anotarás según corresponda ejemplo:

-Escuela anotaras EDUCATIVA,

-Dependencia de gobierno anotarás  PÚBLICA,

-Asociación Civil  anotarás SOCIAL

Guardar

PASOS PARA LA APERTURA DE SU EXPEDIENTE DIGITAL EN PLATAFORMA DE SITEC

Correo Institucional

ETAPA I 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ap_4Ce7799mVoqHzd2stI_wt9cQGHVWqMDtXzEalGvg/edit?usp=sharing


Después de haber terminado de llenar su Expediente Digital en la Plataforma de Sitec procederás a descargar 6 formatos iniciales 

en la pagina del Servicio Social o en la siguiente liga : https://www.tijuana.tecnm.mx/servicio-social/ para su llenado con firma y 

sello

DESCARGAR EL MANUAL 1 Y LOS 6 FORMATOS

ETAPA I 

1.-PROGRAMA-INTERNO-C (1) (1) Aplica para el IT 

Tijuana o 1.-PROGRAMA-EXTERNO-C (1) (1) Aplica a 

dependencia y/o asociación civil

2.-PLAN-DE-ACTIV-C (1)

3.-SOLICITUD-FOTO-C (1)

4.-CARTA-COMPROMISO-C (1)

5.-EJEMPLO-KARDEX-70%

6. INSTRUCCIONES PARA OBTENER CONSTANCIA 

DE VIGENCIA DE DERECHOS

https://www.tijuana.tecnm.mx/servicio-social/
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/08/2.-PROGRAMA-INTERNO-C-1-1.docx
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/08/1.-PROGRAMA-EXTERNO-C-1-1.docx
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/08/3.-PLAN-DE-ACTIV-C-1.docx
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/08/4.-SOLICITUD-FOTO-C-1.docx
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/08/5.-CARTA-COMPROMISO-C-1.docx
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/01/6.-EJEMPLO-KARDEX-70.pdf
https://www.tijuana.tecnm.mx/wp-content/uploads/2022/08/8.-INSTRUCCIONES-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-VIGENCIA-DE-DERECHOS.pdf


Este formato será llenado a computadora utilizará 1 formato según el organismo 

que corresponda, deberán firmar el Jefe de Depto. o Área y el Asesor del Servicio 

Social con sello de la Dependencia y lo cargará a su expediente Digital en la 

Plataforma de Sitec

1

Formato 1A-Programa Externo-Aplica a Dependencias de Gobierno

Formato 1B-Programa Interno-Aplica únicamente  para el ITT

PROGRAMA EXTERNO / PROGRAMA INTERNO

• DEPENDENCIA RECEPTORA : Anotarás el nombre de la Dependencia, No 

abreviaturas

• RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Anotarás el nombre del Director General o 

Titular responsable de la dependencia

• SECTOR A QUE PERTENECE : EDUCATIVA-PRIVADA-PÚBLICO-SOCIAL

• DEPTO O ÁREA / OFICINA Anotar el nombre del Departamento, Área u Oficina en 

donde realizarás su Servicio Social

• NOMBRE DEL JEFE DE DEPTO O ÁREA / OFICINA Anotarás el nombre completo del 

Jefe de Departamento o área u oficina, también lo anotarás en la parte inferior 

derecho del formato con firma original 

• NOMBRE DEL ASESOR DEL SERVICIO SOCIAL Anotar el nombre del Asesor del 

Servicio Social, también lo anotarás en la parte inferior izquierdo del formato con 

firma original 

• DATOS GENERALES DEL ÁREA Anotar el correos Institucional y personal del Asesor 

del Servicio Social, anotar los datos de la dependencia dirección,  teléfono 

• NOMBRE DEL PROGRAMA DEL SERVICIO SOCIAL REGISTRADO: Anotarás el mismo 

nombre de Programa que la Dependencia registró en el formulario del QR y que 

esté autorizado en el “BANCO DE DEPEDENCIAS” No es valido como nombre de 

programa Servicio Social o Departamento “X”

• FECHA DE SOLICITUD Anotarás la fecha de solicitud 01 Agosto 2024

• SELLO DE LA DEPENDENCIA La dependencia  sellará en original el formato

ETAPA I 

PASOS PARA EL LLENADO DE LOS 6 FORMATOS INICIALES

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ap_4Ce7799mVoqHzd2stI_wt9cQGHVWqMDtXzEalGvg/edit?usp=sharing


2

Formato 2- Plan de Actividades-Aplica para la Dependencia y el Alumno

Este formato lo llenará a computadora en conjunto del Asesor del Servicio Social 

anotará mínimo 3 actividades profesionales que realizará el alumno, anotará el 

nombre y firma del Asesor del Servicio Social, así como también el nombre, núm. de 

control y carrera del alumno; ambos firmarán y con sello de la Dependencia, el 

alumno lo cargará en PDF a su Expediente Digital en la Plataforma de Sitec

CARGAR PLAN DE ACTIVIDADES 

ACTUALIZADO A SU EXPEDIENTE 

DIGITAL EN LA PLATAFORMA DE 

SITEC 

PLAN DE ACTIVIDADES

• CICLO ESCOLAR : Anotarás el Ciclo Escolar de acuerdo como aparece en su 

Kárdex según corresponde AGO- DIC 24

• DEPENDENCIA RECEPTORA : Anotarás el nombre de la Dependencia donde 

estarás realizando tu Servicio Social (No abreviaturas)

• NOMBRE DEL PROGRAMA DEL SERVICIO SOCIAL REGISTRADO : Anotarás el 

mismo nombre de Programa que la Dependencia registro en el formulario 

del QR y que esté autorizado en el “BANCO DE DEPEDENCIAS” NO es valido 

como nombre de programa Servicio Social o Departamento “X”

• SELECCIONA  PERIODO Y EL AÑO DEL SERVICIO SOCIAL: Capturar el periodo 

de Servicio Social que corresponde Agosto 2024-Febrero 2025

• ACTIVIDADES Y MESES Anotarás actividades profesionales que vas a realizar, 

también actualizarás los meses con iniciales A-F

• ASESOR DEL SERVICIO SOCIAL: Anotarás el nombre del Asesor del Servicio 

Social y cargo con firma original no electrónico

• DATOS DEL ALUMNO: Anotará su nombre completo, Núm. de Control y 

carrera  y firma original no electrónico

• SELLO DE LA DEPENDENCIA La dependencia sellará en original el formato

ETAPA I 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ap_4Ce7799mVoqHzd2stI_wt9cQGHVWqMDtXzEalGvg/edit?usp=sharing


3

Formato 3- Solicitud con Foto-Aplica para el Alumno

Este formato lo llenará a computadora el alumno anotará sus datos 

personales, escolaridad, datos de la dependencia, nombre del titular, 

nombre del Jefe del Depto. y del Asesor en donde estará realizando 

su Servicio Social, datos del programa con fecha de inicio y 

terminación, seleccionará la modalidad : Externa-Interna y cargar en 

PDF a su expediente digital a la plataforma de SITEC

SOLICITUD CON FOTO

• DATOS PERSONALES Anotarás tu nombre, edad, teléfono, sexo, correo personal e institucional y 

domicilio

• FOTO: Debe ser con fondo claro, sin gorras, sin lentes, orejas y frente descubierta, puedes tomarla 

de tu celular, No selfis 

• ESCOLARIDAD Anotarás carrera , Núm. de control, semestre, el Ciclo Escolar: AGO-DIC 2024 el 

Periodo de Servicio Social AGO 2024-FEB 2025

• DATOS DE LA DEPENDENCIA Anotarás el nombre de la dependencia no abreviaturas, nombre del 

Titular y puesto que anteriormente anotaste en el Formato del Programa (Externo o Interno) con el 

domicilio de la dependencia en donde realizarás tu Servicio Social

• NOMBRE DEL JEFE DEL DEPTO O ÁREA Anotarás el nombre del Jefe de departamento y puesto para 

que la carta de presentación vaya dirigida a él

• NOMBRE DEL ASESOR DEL SERVICIO SOCIAL  Anotarás el nombre del asesor del programa del 

Servicio Social  y puesto para que la carta de presentación vaya con atención a él

• NOMBRE DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL REGISTRADO : Anotarás el mismo nombre de 

Programa que la Dependencia registro en el formulario del QR y que esté autorizado en el “BANCO 

DE DEPEDENCIAS” NO es valido como nombre de programa Servicio Social o Departamento “X”

• FECHA DE INICIO Y TERMINACIÓN: Anotar fecha de inicio 01 AGO 2024 y fecha de terminación 

03 FEB 2025
• MODALIDAD:

-Anotar Externo = Fuera del ITT 

-Anotar Interno = Dentro del ITT

CARGAR SOLICITUD CON FOTO 

A SU EXPEDIENTE DIGITAL EN 

LA PLATAFORMA DE SITEC 

ETAPA I 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ap_4Ce7799mVoqHzd2stI_wt9cQGHVWqMDtXzEalGvg/edit?usp=sharing


4

FORMATO 4 –CARTA COMPROMISO- APLICA PARA EL ALUMNO

Este formato lo llenará a computadora el alumno con sus datos personales, 

escolaridad, datos de la dependencia, nombre programa, nombre del Asesor del 

Servicio Social, fecha de inicio y terminación, con firma del alumno, modalidad 

Externa-Interna y cargar en PDF a la plataforma de Sitec

CARTA COMPROMISO

• DATOS PERSONALES Anotarás tu nombre, correo personal e 

institucional, domicilio, teléfono, semestre y carrera.

• DATOS DE LA DEPENDENCIA Anotarás el nombre de la dependencia 

no abreviaturas que anteriormente anotaste en el Formato del 

Programa (Externo o Interno) con el domicilio de la dependencia en 

donde realizarás tu Servicio Social

• NOMBRE DEL ASESOR DEL SERVICIO SOCIAL: Anotarás el nombre 

del Asesor del Servicio Social , su correo personal y si Asesor 

interno del ITT anotarás su correo Institucional

• FECHA DE INICIO Anotarás la fecha de inicio 01 de Agosto 2024

• FECHA DE TERMINACIÓN: Anotarás la fecha de terminación 03 DE 

Febrero 2025

• FECHA Anotarás el día que capturaste el formato

• NOMBRE Y FIRMA DEL ESTUDIANTE Anotarás tu nombre completo y 

tu firma

CARGAR CARTA COMPROMISO 

A SU EXPEDIENTE DIGITAL EN 

LA PLATAFORMA DE SITEC 

ETAPA I 



Formato 5- Kardex actualizado-Aplica para el Alumno

5

El alumno descargará su Kardex actualizado en donde se mire 

reflejado el 70% de avance reticular, que tenga cargado sus 5 

actividades complementarias y su servicio social, en caso 

contrario que no tenga cargado ninguno de lo anteriores acudir 

con su coordinador de carrera

CICLO ESCOLAR

REVISAR QUE TENGA 

CARGADO EL 70% AVANCE 

RETICULAR

REVISAR QUE TENGA 

CARGADO SU 

SERVICIO SOCIAL

REVISAR QUE TENGA 

CARGARDO SUS 5 

CREDITOS 

COMPLEMENTARIOS

CARGAR KARDEX CON EL 70% DE 

AVANCE RETICULAR A SU EXPEDIENTE 

DIGITAL EN LA PLATAFORMA DE SITEC 

ETAPA I 



*Este servicio estará activo únicamente para alumnos inscritos en el semestre en curso

y que actualmente tengan carga académica en su horario oficial, y que no estén 

afiliado a un seguro por parte de padres o de una empresa laboral y si eres caso 

comité tendrás que presentar su dictamen autorizado de caso comité y su 

comprobante de pago

ETAPA I

REQUISITOS PARA PARA OBTENER EL SEGURO FACULTATIVO ESCOLAR

6A

FORMATO 6A- SEGURO FACULTATIVO ESCOLAR-APLICA PARA EL ALUMNO

*Nota importante:

https://www.tijuana.tecnm.mx/alta-de-seguro-social-facultativo/

Los periodos para dar de alta el Seguro Facultativo Escolar 

son :

periodo 1- 15 de Feb a Jun 

periodo 2- Sept a Nov

https://www.tijuana.tecnm.mx/alta-de-seguro-social-facultativo/


Si Usted ya cuenta con un seguro laboral o de padres y desea conservarlo 

entonces No debe llenar el formulario del seguro facultativo, únicamente 

entrará a la página del IMSS en Vigencia y Derecho para obtener y descargar 

su formato del seguro laboral o de padres VIGENTE  en la siguiente liga:

http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos

6A
ETAPA I

SI USTED YA CUENTA CON UN SEGURO FACULTATIVO LABORAL O DE PADRES

FORMATO 6A- SEGURO FACULTATIVO LABORAL O DE PADRES-APLICA PARA 

EL ALUMNO

http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos


ETAPA I

6A

1-Si Usted no cuenta con un seguro 

laboral o de padres entonces primero 

tendrá que realizar la asignación de su 

numero de Seguridad Social NSS del 

IMSS para tramitar su Constancia de 

vigencia y Derechos y lo podrá tramitar  

directamente de la pagina del ITT

1. Dirigirse a la sección Alumnos, luego 

en el apartado Seguro Facultativo IMSS

2. Darás Click al botón Naranja que dice 

”Obtén tu Seguro de Salud para 

Estudiantes” 

3. Para la Asignación o Localización de su 

NSS, anotaras tu CURP y un correo el 

cual será asociado a tu CURP y dar 

click en continuar

SI USTED NO CUENTA CON UN SEGURO FACULTATIVO LABORAL O DE PADRES



6A
ETAPA I

Recuerda que si no cuentas con un seguro laboral o 

de padres entonces ahora con su Numero de 

Seguridad Social NSS podrá entrar a la pagina del

IMSS para descargar el formato de Vigencia y 

Derechos del IMSS No Vigente o sea que no cuentas 

con ningún seguro laboral o de padres y que lo 

usarás como comprobante para este tramite de tu 

seguro facultativo escolar, para esto entrarás 

directamente a la página del ITT en la sección 

Alumnos en el apartado Servicios Escolares en la 

parte “Registro IMSS” y “dar link para tramitar este 

servicio digital”

https://sites.google.com/tectijuana.edu.mx/servicios-

escolares-itt/registro-imss

Se abrirá la ventana que dice “Registro IMSS” y dar 

click en Link para tramite de este servicio digital 

usted deberá leer y llenar cuidadosamente un

Formulario

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdkThP_

9thmb3iETqCkkxkGZa9nFK3_Nf2lFbLNCedQy4zSlg/

viewform

PASOS PARA OBTENER EL SEGURO FACULTATIVO ESCOLAR

https://sites.google.com/tectijuana.edu.mx/servicios-escolares-itt/registro-imss
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdkThP_9thmb3iETqCkkxkGZa9nFK3_Nf2lFbLNCedQy4zSlg/viewform


6A

Una vez llenado el formulario para la alta de su seguro 

facultativo escolar posteriormente en 72 hrs usted podrá 

solicitar en la página del IMSS el formato de su Constancia de 

Vigencia de Derechos de su Seguro Facultativo Escolar 

VIGENTE también lo podrá realizar directamente de la pagina 

del ITT en la sección de Servicios Escolares en el apartado 

“Registro IMSS” y “dar link para tramitar este servicio digital: 

https://forms.gle/ovb64zqwerodzsus7 “ se abrirá la ventana de 

“Seguro Facultativo” y te vas a dirigir en la parte media inferior 

que dice links de ayuda: “Tramitar constancia de vigencia de 

derecho” 

https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-

externo/vigencia

allí Solicitarás el formato de la Constancia de Vigencia de 

Derechos del Seguro Facultativo Escolar VIGENTE, deberás 

anotar tu CURP y un correo válido el cual será asociado a CURP 

para que posteriormente se le envíen a su correo un link para 

que usted pueda descargar su formato para esto usted tendrá 

que utilizar la misma computadora que hizo el tramite de inicio 

ETAPA I

PASOS PARA SOLICITAR LA CONST. DE VIGENCIA Y DERECHOS DEL SEGURO FACULTATIVO ESC

https://forms.gle/oVB64ZQWeRoDZSus7
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia


6A
ETAPA I

FORMATO 6A – EJEMPLO DEL FORMATO CORRECTO DEL SEGURO FACULTATIVO ESCOLAR

FORMATO CORRECTO FORMATO NO VALIDOS

CARGAR SEGURO FACULTATIVO 

ESCOLAR A SU EXPEDIENTE DIGITAL EN 

LA PLATAFORMA DE SITEC 



6B
ETAPA I

FORMATO 6B-PASOS PARA DESCARGAR LA CARTA DE RENUNCIA

En caso de contar con un seguro laboral o de padres, y deseas conservarlo entonces tendrás que descargar y utilizar el formato 6B que es la Carta de 

Renuncia al seguro Facultativo Escolar para esto usted deberá entrar a la pagina del ITT en la sección Alumnos en el apartado Servicios Escolares

dirigirse a Nuevo Ingreso luego a Proceso de Inscripción luego Licenciatura luego Descarga de Formatos de Inscripción y aparecerá la CARTA RENUNCIA

Servicios y Trámites - Descarga de Formatos de Inscripción (google.com)

https://sites.google.com/tectijuana.edu.mx/servicios-escolares-itt/nuevo-ingreso/proceso-de-inscripcion/licenciatura/descarga-de-formatos-de-inscripci%C3%B3n


6B

ETAPA I

FORMATO 6B-PASOS PARA EL LLENADO DE LA CARTA DE RENUNCIA AL SEGURO FACULTATIVO 

Una vez que hayas descargado el 

formato de la “CARTA RENUNCIA AL 

SEGURO FACULTATIVO ESCOLAR” 

anotarás correctamente la 

Institución de salud en la que se 

encuentra afiliado (a), anotarás sus 

datos personales con su firma con 

letra de molde legible y con tinta 

azul, en orientación vertical, lo 

deberás adjuntar con el Seguro 

Laboral o de Padres Vigente en un 

solo archivo y lo cargará en pdf a su 

expediente digital en la Plataforma 

de Sitec
Liga para descargar la Carta Renuncia

https://drive.google.com/file/d/171FeUCD

GlMqFWU24OwdIs4POIV89o4Lo/view

Anotarás fecha del periodo del Servicio Social 1 

agosto 2024

Anotarás la Institución de salud en la se encuentra 

afiliado (a)

Anotarás tus datos personales con su

firma y tinta azul

ADJUNTAR SU CARTA DE RENUNCIA CON EL SEGURO

FACULTATIVO LABORAL O DE PADRES EN SOLO ARCHICO A

SU EXPEDIENTE DIGITAL EN LA PLATAFORMA DE SITEC

https://drive.google.com/file/d/171FeUCDGlMqFWU24OwdIs4POIV89o4Lo/view


ETAPA I

HASTA AQUÍ HEMOS CONCLUIDO CON EL LLENADO DE LOS 6 FORMATOS INICIALES

Una vez que tengas los 6 formatos iniciales llenados con firma y sello los cargarás en PDF a tu expediente digital en la Plataforma de Sitec, que

estará abierto a partir del 23 agosto 2024 , para esto ingresarás a la página del ITT darás click al botón rosa que dice “Expediente de Servicio

Social” y entrarás con tu número de control y cargarás cada formato en los casilleros que corresponda, si por error cargas otro archivo vuelve

hacer el mismo procedimiento y en automático se actualizará, si no carga el documento comprime el archivo volver a intentarlo o cambiar de

navegador.



Ahora usted como estudiante deberán dirigir un

correo a la unidad que les corresponde para de las

carreras de Otay deberá informarnos al siguiente

correo serviciosocialotay@tectijuana.edu.mx y tomas

Aquino serviciosocial@tectijuana.edu.mx que ya

cargó sus 6 documentos iniciales a su Expediente

Digital en la Plataforma de Sitec, para poder revisar d

que estén llenados adecuadamente los documentos y

así validarlos enviar su nombre completo, numero de

control y carrera.

ETAPA I

HASTA AQUÍ HEMOS CONCLUIDO CON LA ETAPA I POR LO QUE EL 

ESTUDIANTE DEBERÁ INFORMAR POR CORREO LA CARGA DE SUS 

6 FORMATOS INICIALES



• Verifica detenidamente que tus datos personales estén correctos y completa la información solicitada.

• El llenado de los formatos Únicamente se acepta capturado a computadora.

• Todo archivo digital debe estar en formato PDF No imágenes.

• Todos los documentos deben ser escaneados en PDF con firma y sello Original no fotocopia, de forma vertical, no 

desafados de su lugar , a color, con buena visibilidad no borrosa.

• Tu fotografía debe ser de frente, con fondo claro, sin gorras, sin lentes, orejas y frente descubierta, puede ser tomada desde 

su teléfono celular.

• Identifica el nombre asignado para cada documento en donde cargarás cada documento en PDF.

• Es muy importante que cuentes con un correo Institucional, revisar spam o correo no deseado, ya que será el  único 

medio de contacto para realizar las notificaciones del proceso de Servicio Social

• No se recibe documentos en físico, No se aceptan documentos por correo, todo el procedimiento es mediante la carga de 

sus documentos a su expediente digital por medio de la Plataforma de Sitec

• Deberás informar a los correos serviciosocialotay@tectijuana.edu.mx o serviciosocial@tectijuana.edu.mx cuando 

cargue cada documento a su expediente digital de la Plataforma de Sitec

• La apertura de su expediente Digital de la Plataforma Sitec estará disponible a partir del 23 de agosto 2024

ARCHIVOS

mailto:serviciosocialotay@tectijuana.edu.mx
mailto:serviciosocial@tectijuana.edu.mx


QUEDO ATENTA A LAS INSTRUCCIONES DEL MANUAL II PARA 

CONTINUAR CON EL PROCESO DE SERVICIO SOCIAL

SI TIENES DUDAS…CONTACTANOS..!

DESDE CORREO INSTITUCIONAL EXCLUSIVAMENTE

UNIDAD OTAY: T.S. LUCRECIA CANO MONTALVO 

serviciosocialotay@tectijuana.edu.mx

TOMAS AQUINO. ING. NAYELI IRENE FERNANDEZ GONZALEZ 

serviciosocial@tectijuana.edu.mx


