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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES - OFICINA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES
DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EXPEDIENTE DE
TITULACIÓN INTEGRAL
	NOMBRE COMPLETO: INICIANDO POR APELLIDOS
	

	CARRERA:
	                                                                                                                                                                                No. CONTROL:

	TELÉFONOS:
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	CORREO ELECTRÓNICO
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	1. 
	ORIGINAL
	OFICIO DE NO INCONVENIENTE PARA TRÁMITE DE TITULACION INTEGRAL
(EXPEDIDA EN COORDINACION DE APOYO A LA TITULACIÓN) (NO APLICA PARA OPCIÓN TI EXÁMEN CENEVAL)

	2. 1
	ORIGINAL y 1 COPIA
	COMPROBANTE DE PAGO DE RECURSOS FINANCIEROS 

	3. 
	ORIGINAL Y 1 COPIA
	COMPROBANTE DE LA E.FIRMA DEL REGISTRO DEL SAT( ejemplo adjunto)

	4. 
	1 COPIA
	CURP   Nuevo formato

	5. 
	ORIGINAL

Y 1 COPIA
	ACTA DE NACIMIENTO (LEGIBLE Y ACTUALIZADA; DEBE EXPEDIDA DEL AÑO EN CURSO) 
Solicitarla en Electrónica en      https://www.gob.mx/ActaNacimiento/  
(ACTA DIGITALIZADA O EXTRACTO)

	6. 
	ORIGINAL

Y 1 COPIA
	CERTIFICADO DE BACHILLERATO. (Preparatoria Abierta, dos años, convalidaciones, revalidaciones)
Solicitar Oficio aclaratorio del período de estudios)

	7. 
	ORIGINAL

Y 1 COPIA
	CERTIFICADO DE LICENCIATURA 

	8. 
	ORIGINAL

Y 1 COPIA
	OFICIO DE LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL

	9. 
	ORIGINAL

Y 1 COPIA
	ACREDITACIÓN DEL IDIOMA INGLÉS 

	10. 
	ORIGINAL

Y 1 COPIA
	EQUIVALENCIA, REVALIDACIÓN O PRÓRROGAS DE SEMESTRE (En caso de haber realizado estudios fuera del Sistema de Tecnológicos, Cambios de carrera o exceso de 12 semestres) 

	11. 
	ORIGINAL
	PORTADA DEL PROYECTO PRESENTADO (SELLADA) Y/O EN CASO DE CENEVAL PRESENTAR RESULTADO Y TESTIMONIO C/ COPIA

	12. 
	6 FOTOS
	TAMAÑO CREDENCIAL OVALADAS DE FRENTE BLANCO Y NEGRO, TAMAÑO DE CARA APROX. 1 PULGADA NO INSTANTANEAS NI URGENTES, SIN BRILLO, ACABADO MATE.  PAPEL ADHERENTE, SIN LENTES
CABALLEROS: (SACO Y CORBATA, BIGOTE Y BARBA BIEN RECORTADO) (NO ARETES, CABELLO PEINADO SIN COPETES) EVITAR COLOR NEGRO EN SACO, CORBATA Y GRABADOS EN ROPA 
DAMAS: BLUSA BLANCA FORMAL (MAQUILLAJE Y ARETES DISCRETOS)

	13. 
	
	ESCANEAR EN PDF POR SEPARADOS CADA DOCUMENTO, 

GUARDAR LOS ARCHIVOS POR NO. DE CONTROL Y NOMBRE DEL ARCHIVO
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1.- LLENAR EL FORMATO DE REQUISITOS (check List) CON LOS DATOS PERSONALES  (de preferencia digitalmente) y presentarlo IMPRESO.
2.- MINIMO ANOTAR TRES NUMEROS DE TELEFONO

3.- VERIFICAR LOS CORREOS ELECTRÓNICOS QUE ESTEN CORRECTAMENTE ESCRITOS
4.- No deben de pesar más de 1.5 MB O 1500 KB  POR DOCUMENTO
(APLICA PARA LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS)

1. No. de control CURP 
2. No. de control Acta de Nacimiento
3. No. de control Certificado de bachillerato
*(En caso de tener la Constancia Aclaratoria de Periodo ADJUNTARLO EN EL MISMO ARCHIVO CON EL Certificado de Bachillerato)

4. No. de control Certificado de Licenciatura
*(En caso de tener PRÓRROGAS DE SEMESTRE, ADJUNTARLO EN EL MISMO ARCHIVO DEL CERTIFICADO DE LICENCIATURA)
* EQUIVALENCIAS O CONVALIDACIONES Se escanea de manera individual con no. de control
5. No. de control Comprobante de Financieros

6. No. de control No Inconveniente
7. No. de control Oficio Servicio Social o Prácticas Profesionales

8. No. de control Constancia de Inglés

9. No. de control Comprobante de la e.fima
NOTA IMPORTANTE:

Debes escanear todos los documentos originales de manera individual correspondiente al nombre de cada Archivo, los documentos que tengan dos caras (ANVERSO Y REVERSO),  deberás escanearlas en el mismo PDF, de forma vertical (NO HORIZONTAL)
Te sugerimos que los archivos como CURP y actas de nacimiento (que descargaste directamente en línea) guardes el archivo PDF DIRECTAMENTE EN TU USB.
Deberás abrir una CARPETA DIGITAL con tu NUMERO DE CONTROL Y NOMBRE COMPLETO EMPEZANDO POR APELLIDO,  donde meterás todos los documentos escaneados (DEL 1 AL 9) y guardarás esta carpeta en una USB, de tu uso (no vayas a comprar una nueva), de tal manera que nosotros descargaremos ese archivo y te regresaremos tu USB 
NOTA IMPORTANTE: DEBERAS ESCANEAR TUS DOCUMENTOS DEL ORIGINAL Y A COLOR.
LE RECUERDO QUE DEBES TRAMITAR LA FIRMA ELECTRÓNICA ANTE EL SAT YA QUE ES UNO DE LOS REQUISITOS INDISPENSABLES

http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/tramites/fiel/Paginas/ficha_105_cff.aspx
SALUDOS CORDIALES…. TITULACION.
Confirmas CITA con fecha y hora con los siguientes datos

Nombre completo

No. Control

Opción de titulación

Carrera

Número de teléfono
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
OFICINA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES

SECCION DE TITULACIÓN

AUTORIZACIÓN DE PAGO POR 

CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS. 
Tijuana, B. C. a _____ de ________________ de 20___. 

Jefa del Departamento de Recursos Financieros

Presente. 

Por este conducto me permito solicitar se RECIBA el cobro por concepto de CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS de:

	Nombre: _________________________________________________________________________________

                             Apellido Paterno               Apellido Materno            Nombre (s)                                                                              



	Carrera:____________________________________________________                                      Licenciatura o Ingeniería como aparece en su Certificado de Estudios.
	Núm. Control:___________________

	CONCEPTO
	

	CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS
	TOTAL, A PAGAR:

$1,600.00


Costos sujetos a cambios: 

1. Solicitante FORANEO (Egresados de otros Tecnológicos que sólo presentan Acto Recepcional en I.T.T.) NO CORRESPONDE PAGO DE TITULO, pagarán solo $550.00 (Quinientos cincuenta pesos, 00/100 M. N.)

2. Solicitante Egresado del I.T.T. que presenta Acto Recepcional en otro Tecnológico NO CORRESPONDE PAGO DE ACTO RECEPCIONAL sólo pagarán $968.00 (Novecientos sesenta y ocho pesos, 00/100 M. N.)

VO. BO.

__________________________________________________________________

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES. AREA DE TITULACIÓN.

	TOMAS AQUINO

	LUNES A VIERNES

DE 09:00 A 13:00 HRS Y DE 14:00 A 16:00HRS. 





FORMATO DEL SITIO WEB

IMPRIMIR DIRECTO 
(REVISAR QUE COINCIDAN LOS DATOS  

CON LOS DE SU ACTA DE NACIMIENTO)

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE NACIMIENTO

ENTIDAD FEDERATIVA DE NACIMIENTO
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ARQUITECTURA

IADMINISTRACION, R.I, R.C

CIVIL

ELECTRONICA
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SISTEMAS
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AMBIENTAL, BIOMEDIC BLANCO

NANOTECNOLOGIA
C.P.,CONTADURIA
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GESTION EMPRESARIAL





(Anotar mínimo 3)





NOTA:    TODAS LAS FOTOCOPIAS DEBEN SER TAMAÑO CARTA POR AMBOS LADOS SI ES NECESARIO.


LLENAR LOS FORMATOS Y ACOMODAR EN UN FOLDER DEL COLOR SEGÚN  EL CATALOGO DE CARRERAS, TAMAÑO CARTA,


ESCRIBIR EN PESTAÑA: NOMBRE COMPLETO, EMPEZANDO POR APELLIDO.


PRESENTAR ORIGINALES Y COPIAS PARA COTEJAR.  (ORIGINALES SERAN DEVUELTOS)


PRESENTAR USB CON EXPEDIENTE DIGITAL








_______________________________________


   FIRMA DE GESTOR (A) DE ITT








_______________________________________


        FECHA DE RECEPCIÓN





PROGRAMAR PREVIA CITA 


Para integrar expediente. 


servestudiantiles@tectijuana.mx


 607-84-22 y 607-84-16 









