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   Anexo 9.10
	DEPARTAMENTO VERIFICADO:                                        (1)




	
	
	

	ESPACIO REVISADO
	OFICINA VERIFICADA
	FALLAS
	NUMERO DE INVENTARIO Y SERIE
	ATENDIDO

( 6 )

	
	
	
	
	SI
	NO

	
	
	
	
	
	

	( 2 )
	( 3 )
	( 4)
	( 5 )
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Realizó: Depto. De Centro de Cómputo
	Confirma la verificación                    (  9 )

	
	Fecha programada                           ( 10 )

	Fecha de la verificación        (8)
	Firma de confirmación:                    ( 11 )


INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el nombre del departamento verificado.

	2
	Equipo revisado.

	3
	Relacionar las oficinas que se van a verificar.

	4
	Anotar las fallas encontradas.

	5
	Anotar número de inventario y serie del equipo.

	6
	Marcar con una X en SI, si el equipo se atenderá inmediatamente y NO en caso de que se requiera programar o contratar.

	7
	Firma de persona o técnico que realizó la verificación. 

	8
	Escribe el nombre y firma del jefe o persona responsable del departamento verificado.

	9
	Fecha en que se realizó la verificación.

	10
	Fecha programada.

	11
	Firma de confirmación.
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